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~▓ OPIS SERVISA ZA SLANJE eRAČUNA IZ PROGRAMA MONOLIT ▓~ 

 
 

▓ Podešavanja programa Monolit za korišćenje servisa za slanje eFaktura ▓ 

 

Za slanje e-faktura iz programa potrebno je omogućiti zaposlenom odnosno korisniku da šalje eFakture što se može uraditi na sledećoj putanji. 

Podešavanja ► Ostali subjekti ► Pregled zaposlenih (slika 1). Kada pronađete željenog zaposlenog označite ga i na tabu Tabu Podešavanja (slika 2) štiklirajte Ček 

boks Slanje eFaktura (slika 3) i snimite izmenu. 
 

 

 

 

 

 

Slika br. 1 – Pregled zaposlenih 

Slika br. 2 – Kontakt zaposlenih 
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Slika br. 3 – Omogućavanje slanja zaposlenom 
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▓ Slanje eRačuna ▓ 
 

Nakon podešavanja, samo slanje eRačuna je moguće, ali ne i ograničeno na njih, iz računa (Račun-Otpremnica, Račun za uslugu i Računi maloprodaje) (slika 4). 
Takođe, kroz program Monolit moguće je slanje avansnih i konačnih računa kao i knjižnih odobrenja/zaduženja. 
 

Nakon otvaranja računa, slanje eRačuna se vrši iz Pregleda, potrebno je izvršiti pregled računa sa željenim parametrima pretrage (od datum, do datuma, magacin, 

dokument…) (slika 5). 
 

Kad Vam se prikažu računi, potrebno je da selektujete račun koji želite da pošaljete i zatim da otvaranjem padajućeg menija iz dugmeta Funkcije (slika 6) ili desnim 

klikom na željenu fakturu, odabirom “Pošalji eRačun” ►“eFaktura“ (slika 7). 
 

 Nakon uspešnog slanja dobićete obaveštenje “eFaktura je poslata!” (slika 8) i u tabeli pregleda, u redu poslate fakture, u koloni “eOznaka” (slika 9) videće se broj 

pod kojim je Vaša faktura zavedena na SEF-u i to je konačna potvrda da je eFaktura uspešno registrovana. 
 

Kad štampate račun klikom na dugme „Štampaj“ štampa se otpremnica za fakture koje su poslate na SEF. Za one komitente koji nisu na registrovani SEF-u na strelicu 

na dole kod dugmeta Štampaj izaberite opciju Račun da biste odštampali račun. 

Nakon što je faktura poslata na SEF ne postoji mogućnost naknadne izmene ili brisanja fakture. 
 

Napomena: Ukoliko želite poslati konačan račun, postupak slanja je isti kao i kod običnih faktura s tim da moraju biti pravilno povezani avansi. Takođe, pri slanju konačnih računa, avansni računi koji 

su povezani sa tim računom moraju prethodno biti registrovani na SEF-u i da su odobreni od strane komitenta. 
Napomena: Ukoliko je opcija slanja eRačuna onemogućena kao npr. opcija Moj eRačun sa slike br. 6, onda nedostaju pristupni podaci za slanje i/ili korisnik nema potrebna prava slanja eRačuna.  
Napomena: Ukoliko je primalac fakture budžetski korisnik, JBKJS (Jedinstveni Broj Korisnika Javnih Sredstava) je obavezan podatak koji se može uneti u pregledu komitenata, a koji možete naći 

i/ili proveriti na sajtu Uprave za trezor (https://kjs.trezor.gov.rs/) gde možete pretražiti komitente uz pomoć PIB-a, matičnog broja, naziva, JBKJS-a, mesta i tipa korisnika javnih sredstava. 
Napomena: Česti problemi pri slanju eFaktura su npr. nedostatak JBKJS-a za komitente koji su budžetski korisnici, dužina matičnog broja komitenta, tab-ovi u nazivu artikla, nepodešenost 

dokumenta u vidu nenavedenog fajla za štampu dokumenta i/ili medjunarodna oznaka dokumenta. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika br. 4 – Računi  

Slika br. 5 – Pregled računa Slika br. 6 – Padajući meni dugmeta 

“Funkcije” 

https://kjs.trezor.gov.rs/
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Za slanje efaktura ka budžetskim korisnicima, neophodni podaci su: 

1. JBKJS (Jedinstveni Broj Korisnika Javnih Sredstava) koji ako nemate možete pronaći na https://kjs.trezor.gov.rs/. 

2. Broj ugovora unosi se na putanji podešavanja -> ugovori. Obavezan je unos broja ugovora, datuma, naslova ugovora i komitenta. Prilikom izrade računa na tabu 

napomene u polju ugovor pretragom ili izborom u padajućem meniju pronađite željeni ugovor. 

3. Broj narudžbenice/broj ponude – unosi se direktno prilikom izrade računa u zaglavlju računa polje “porudžbenica”. Ako je u pitanju račun za usluge onda na tabu 

napomene ► polje “porudžbenica”.  

 

 

Anuliranje 

 

Ukoliko pravite račun za promet dobara i usluga bez naknade (ukupna vrednost 0) anuliranje dela iznosa za plaćanje radite tako što otvarate artikal (kao uslugu) i 

dodeljujete mu poresku stopu iz poreske kategorije N. Kada pravite račun nakon unosa stavki unosite ovaj artikal anuliranje i popunjavate po internom tehničkom 

uputstvu SEF-a (strana 197. na linku https://www.efaktura.gov.rs/tekst/360/azurirano-interno-tehnicko-uputstvo-12012023.php). 

Napomena: Sistem eFaktura zavodi fakture pod datumom kad je poslata i ne postoji mogućnost slanja fakture iz prošlog perioda tj. datum izdavanja faktura će uvek 

biti današnji. Ako ste snimili fakturu sa datumom izdavanja 31.10., a poslali na servis eFaktura 01.11., na servisu će biti naznačen datum izdavanja 01.11. a ne 31.10. 

Napomena: Ako je komitent poljoprivrednik koji je u sistemu pdv-a podatak o njegovom pib-u tj. JMBG-u upisujete u polje PIB. 

Slika br. 7 – Padajući meni desnog 

klika 

 

Slika br. 9 – Dobijena eOznaka  Slika br. 8 – eFaktura je poslata  

https://kjs.trezor.gov.rs/
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Napomena: Ukoliko Vaš kupac zahteva svoju referencu odnosno referencu kupca (interni broj za rutiranje – nije obavezan podatak za unos) u fakturi date podatke prvo 

otvarate reference u šifarniku kod komitenta na tabu Ostali podaci na  i zatim da otvorite sve reference koje Vaš kupac zahteva. Prilikom izrade računa u zaglavlju 

računa u polju referenca kupca izaberite željenu referencu. 

 

 

Napomena: Nije obavezan podatak za unos.  
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GLN  (nije obavezan podatak za unos) 

 

Vaš GLN broj upisujete u podešavanje –> administracija –> podešavanje matične firme –> podaci o matičnoj firmi i u polje GLN. 

 

GLN vašeg komitenta upisujete u pregledu komitenata na tabu Ostali podaci i u polju GLN. 
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GLN broj objekta vašeg kupca upisujete u mesto isporuke kod komitenta, pregled komitenata –> pronađete željenog komitenta i na f-je -> mesta isporuke. 
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GLN broj Vašeg magacina upisujete u podešavanju kod magacina na putanji podešavanje -> magacini -> magacini. Na tabu Ostali parametri u polju GLN upisujete 

dati podatak. Ako je upisan automatski kod preuzimanja fakture će da veže za dati magacin (ako ste pri unosu izabrali pogrešan ili ga niste izabrali). 
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Po izmenama SEF-a od 28.11, a koji važe od 16.12. kod komitenta, u pregledu komitenata na tabu ostali podaci, je neophodno da označite da li hoćete da se fakture 

automatske šalju i na CRF opcijom na “Slanje na CRF”. Klikom na globus kod Prima eDokumenta preko SEF-a možete da proverite da li je komitent registrovan na 

SEF-u i ako jeste omogućava da štiklirate da dati komitent prima eDokumenta preko SEF-a . Za javnu ustanovu tek kad upišete JBBK/JBKJS možete da štiklirate da 

prima eDokumenta preko SEF-a i da štiklirate “Slanje na CRF”. Ove opcije imate i prilikom otvaranja novog komitenta na tabu -> Detalji. 
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U pregledu komitenata na dugme Funkcije dodato je ažuriranje komitenata za slanje eFaktura na CRF na osnovu izabrane grupe KJS trezora. Takođe dodato je i 

ažuriranje komitenata za slanje na SEF, kao i užuriranje ugovora komitenata odnosno iz pregleda komitenata formira ugovor u finansijama -> ugovori. 
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Iz pregleda računa izborom željene fakture možete da je stornirate na SEF-u tako što ćete na desni klik mišem izabrati storniraj eRačun. 

Slika br. 10 – Storniranje fakture na SEF-u 
 

 

Pregled svih eFaktura možete da pronađete na putanji:  

- Za pretragu servisa eFaktura:           Podešavanja ► Slanje/Prijem e-dokumenata ► e-Faktura.  

- Za pretragu servisa Moj eRačun (servis firme Docloop):   Podešavanja ► Slanje/Prijem e-dokumenata ► Moj eRačun - Docloop. 
 

Izborom filtera možete da vidite ulazne ili izlazne fakture, kao i pregled faktura po statusima (slika br. 11). 
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Slika br. 11. Pregled e-faktura 
 

Pregled – vrši pregled već preuzetog spiska efaktura. 

Preuzmi dokumente – preuzima nove fakture sa servisa eFaktura. 

Ažuriraj statuse – ažurira sve statuse faktura već preuzetih faktura. 

Štikliranjem “Preuzeti dokumenti“ videćete samo preuzete fakture. 
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Ažuriraj status – ažurira status date fakture. 

Štampaj PDF – štampa pdf fakturu sa SEF-a. 

Prebaci u preuzete – Prebacuje fakturu u preuzeti dokumenti. 

Obriši – samo za fakture koje imaju status “Nacrt”. 

Pregled istorije statusa – možete da vidite ko je i kad menjao status na željenoj fakturi. 

Sačuvaj izgled – podesite kolone koje želite da vidite i snimite podešavanja, takože čuva i vremenski period koji ste definisali. 

 

U ovom pregledu postoji kolona vrsta dokumenta gde možete da vidite da li je u pitanju komercijalna faktura, avansna faktura ili knjižno odobrenje/zaduženje. 
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Takođe u polju magacin će povući vaš magacin, uparuje preko GLN broja koji ste uneli kod magacina. 

 

Klikom na   iznad ažuriraj statuse možete da vidite za koje statuse dokumenata je koja operacija dostupna. 

 

Preuzimanje fakture ne radite preko ove forme, nego preko formi za unos dokumenta. Ako dva puta mišem kliknete na određenu fakturu u desnom uglu će Vam se 

prikazati prikaz pdf-e fakture, koju možete i da zumirate. Klikom na Ctrl i „ + “ ili „ – “ možete da zumirate pdf. Na desni klik na prikaz fakture imate opciju Print da 

odštampate fakturu. PDF-e fakturu možete otvoriti i klikom na . 

 

▓ Otkazivanje i storniranje fakture ▓ 

 

Otkazivanje fakture je jedino moguće ako je dokument u statusu Nacrt, Greška prilikom slanja i ako je dokument duže od 15 minuta u statusu Slanje. 

 

Storniranje fakture 

Ako Vam je kupac odobrio fakturu i iz nekog razloga trebate da je stornirate, storniranje za servis eFakture vršite u pregledu računa (sa slike br.10), desnim klikom 

na željenu fakturu i odabirom opcije Storniraj eRačun. Takođe, u programu, storniranje faktura se vrši iz pregleda računa, desnim klikom na željenu fakturu i 

odabirom opcije Storniraj dokument faktura će biti stornirana (vraćena roba na stanje) i ne šaljete je na servis eFaktura. Kada stornirate fakturu ne možete opet tu istu 

da pošaljete nego pravite novu pod novim brojem. 

Storniranje fakture na SEF-u radite kroz program, a ne preko SEF-a, jer onda program otključava faktura kako biste je mogli stornirati . 

  

 

▓ Napomena vezana za broj dokumenta ▓ 

 

Pošto SEF ne razdvaja redni broj dokumenta po vrsti dokumenta (račun, knjižno odobrenje, avans i dr.) i kada iz programa pošaljete fakturu npr. broj 15VP-2023, a taj 

isti broj ima i robno knjižno odobrenje SEF ga neće prihvatiti. S obzirom na ovaj način rada SEF-a dodali smo da kod podešavanja dokumenta (putanja podešavanja -> 

dokumenti -> dokumenti) možete da unesete skraćenicu dokumenta kako bismo prevazišli ovaj problem. Dostupno od verzije 8.1.1.8. 
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▓ Avansni račun ▓ 

 

Slanje avansnog računa se radi iz pregled avansnog računa. Kad Vam se prikažu avansni računi, potrebno je da selektujete račun koji želite da pošaljete i zatim da 

otvaranjem padajućeg menija iz dugmeta Funkcije ili desnim klikom na željenu fakturu odaberete “Pošalji eRačun” ►“eFaktura“ (slika 12). 
  

Slika 12. Slanje avansnog računa 

 
Napomena: U podešavanju dokumenta za avansni račun, račun za primljeni avans, međunarodna oznaka dokumenta mora da bude 386. Proverite podešavanja dokumenta pre slanja avansnog 

računa. 

Napomena: Prikom izrade avansnog računa na tabu napomene u polju „Poziv na broj“ unosite podatak o broju predračuna, ponude ili narudžbenice, kao i broj ugovora ili broj reference kupca. 

 

Primalac avansnog računa mora da Vam odobri avans na SEF-u kako biste posle mogli da napravite konačni račun. Avans se šalje samo na SEF, ne i na CRF. 
 

 

▓ Finansijsko knjižno odobrenje/zaduženje ▓ 

 

Morate da imate dva posebna dokumenta posebno za knjižno odobrenje posebno za knjižno zaduženje, jer su međunarodne oznake koje SEF zahteva različite. 

Proverite podešavana pre slanja na SEF. 
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Slanje se radi iz pregleda kao i kod računa. Takođe knjižno odobrenje/zaduženje se šalje samo na SEF, ne i na CRF. 

 

Ukoliko radite odobrenje/zaduženje za pojedinačan dokument u polju eksterni dokument unosite broj fakture kao referencu. 

 

Ako pravite knjižno odobrenje koje se odnosi na fakture iz perioda, period definišete na tabu napomene. Štiklirajte da se odnosni na zbirno odobrenje i definišite datum 

od i do. Dostupno od verzije 8.1.1.10. 

 

 
Napomena: U podešavanja dokumenta za knjižno odobrenje međunarodna oznaka dokumenta je 381, dok za knjižno zaduženje je 383. 

 

  



18 

 

▓ Povraćaj kupca (robno knjižno odobrenje) ▓ 

 

Ako se referencirate pojedinačnu fakturu povrate povlačite preko opcije “Stavke računa”. Otvoriće se novi prozor gde će za određeni vremenski period da prikaže sve 

stavke računa ka datom komitentu. Štiklirate Označi za artikle koje želite i kliknite na Preuzmi artikal (Slika 13). Povući će cene koje su bile na računu i na koji dokument 

se povrat odnosi (Slika 14.). 

Slika 13. Preuzimanje stavki računa 
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Slika 14. Prikaz gde upisuje referencu dokumenta 

 

Napravite poseban povrat za fakture koje su registrovane na SEF i poseban za one koje nisu, jer kod svakog povrata se označava da li je faktura na osnovu koje se radi 

povrat registrovana na SEF ili ne. 

 

Napomena: Povrat možete da radite samo za one fakture koje je kupac odobrio fakturu na SEF-u. 

 

Slanje radite iz pregleda dokumenta i na dugme f-je ili desni klik izaberite opciju Slanje eOdobrenja -> servis eFaktura (SEF). 
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Ako pravite knjižno odobrenje koje se odnosi na fakture iz perioda, period definišete na tabu napomene. Prvo štiklirajte da se odnosni na zbirno odobrenje i definišite 

datum od i do. Dostupno od verzije 8.1.1.10. 

 

 
Napomena: U podešavanja dokumenta za knjižno odobrenje međunarodna oznaka dokumenta je 381. 
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▓ Preuzimanje ulazne fakture ▓ 

 

Možete da preuzmete robnu fakturu, troškovnu fakturu, knjižno odobrenje/zaduženje i avans. Preuzimanje fakture ne znači i njeno odobravanje. Odobravanje radite na 

desni klik i izaberite opciju „odobri dokument“ 

 

- Robni dokument – kalkulacija 

 

Unos započinjete kao i do sad nov nalog, izaberete magacin i dokument i nakon toga klikom na f-je izaberete opciju preuzmi e-račun pa ili preuzmi eRačun sa SEF-a 

ili preuzmi eRačun sa servisa Moj-eračun u zavisnosti koji servis koristite.  

Slika 15. Preuzimanje e-fakture 

 

Otvoriće Vam se forma kao na slici 11. Pronađite željenu fakture i na desni klik ćete izabrati opciju preuzmi ili možete da kliknete na dugme preuzmi u gornjem levom 

uglu. Dodata je nova opcija kod preuzmi (strelica na dole) da može te da definišete u koji magacin želite da se zaprimi roba. 
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Nakon toga program će Vam postaviti pitanje “Da li hoćete da Vam se otvori folder gde je prilog sačuvan”. 

 

Na tabu Avansi/Prilozi ćete videti preuzete priloge i 2x klikom na prilog otvoriće Vam se prilog da li u PDF-u ili drugom formatu u zavisnosti koji ste primili. 

 

Program će preuzeti komitenta, datume, broj ulazne fakture, artikle i iznose sa preuzete fakture. Ako određeni artikal ne postoji u sistemu biće obojen crvenom bojom I 

neće imate poresku stopu, a samim ti ni podatak o prethodnom pdv-u, nakon čega je potrebno da ga otvorite i potvrdite unos datog artikla. Nakon provere i unosa 

dodatnih podataka možete da snimite fakturu. 

 

- Povratnica dobavljaču 

 

Postupak preuzimanja je na isti način kao kod kalkulacije na f-je preuzmi eOdobrenje. 

Slika 16. Preuzimanje eOdobrenja 
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- Troškovna faktura 

 

Postupak preuzimanja je isti kao kod i kod drugih dokumenata. Nakon uvoza popunite druge podatke i snimite. Na tabu Avansi/Prilozi ćete videti preuzete priloge i 2x 

klikom na prilog otvoriće Vam se prilog da li u PDF-u ili drugom formatu u zavisnosti koji ste primili. 

Slika 17. Preuzimanje troškovne eFakture 

 

- Finansijsko knjižno odobrenje/zaduženje dobavljača 

 

Postupak preuzimanja je isti kao kod i kod drugih dokumenata. Nakon uvoza popunite druge podatke i snimite. 

 

- Avans 

 

Postupak preuzimanja je isti kao kod i kod drugih dokumenata. Nakon uvoza popunite druge podatke i snimite. 
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▓ Čuvanje XML-a i priloga ▓ 

 

Sve preuzete i poslate fakture program preuzima i skladišti na fabričke definisane putanje. Ukoliko želite da se prilogu i fakture čuvaju na drugoj lokaciji podešavanje 

možete da uradite na putanji podešavanja –> administracija –> podešavanje matične firme – > podešavanje sistema. Klikom na Odabir foldera za dokumente možete 

da definišete druge putanje. 
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Evidencije PDV-a na SEF-u 

 

Moguće je samo slanje pojedinačne evidencije PDV-a za tip dokumenta: faktura, avansni račun, knjižno odobrenje i knjižno zaduženje. 
Slanje za tip dokumenta interni obračun za promet stranog lica i drugi interni obračun unosite ručno na SEF-u. 

 

Zbirnu evidenciju PDV-a radite ručan unos na SEF-u. 

 

▓ Pojedinačna evidencija PDV-a ▓ 

 

Slanje pojedinačne poreske prijave za tipove dokumenata: faktura, avansni račun, knjižno odobrenje i knjižno zaduženje radite iz pregleda dokumenata. 

Desnim klikom na željeni dokument izaberite opciju Slanje pojedinačne poreske evidencije -> pošalji pojedinačnu poresku evidenciju. 
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Možete i grupno da pošaljete sve neposlate pojedinačne poreske evidencije na desni klik slanje pojedinačne poreske evidencije -> pošalji sve neposlate pojedinačne 

poreske evidencije. Obratite pažnju na vremenski period koji definišete pri grupnom slanju. 

Pogrešno poslate pojedinačne poreske evidencije možete i da stornirate na desni klik, pojedinačno ili grupno. 

 

Neophodna podešavanja da bi slanje pojedinačne poreske evidencije radilo: 

1. U podešavanju firme (podešavanje –> administracija -> podešavanje matične firme –> podaci o matičnoj firmi (Host)) mora biti definisan na koji period radite 

obračun poreza: mesečni ili kvartalni. 

2. Kod podešavanja dokumenta (podešavanja -> dokumenti –> dokumenti) u polju ulaz/izlaz da bude definisano da li je izlazni ili ulazni dokument. Npr. kod 

dokument 1001 Račun upisali bi izlaz (ako nije podešeno biće poslat kao ulazni dokument). 
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Sve poslate prijave možete da vidite u programu na putanji podešavanja -> slanje/prijem e-dokumenata na tabu evidencije. 

 

Definišite vremenski period i da li je u pitanju pojedinačna ili zbirna evidencija i na pregled ćete videti sve poslate evidencije. Na preuzmi dokumente preuzimate nove 

evidencije sa SEF-a. 

 


