Mﬁ OPIS SERVISA ZA SLANJE eRACUNA 1Z PROGRAMA MONOLIT §~

@ PodeSavanja programa Monolit za koriS¢enje servisa za slanje eFaktura @

Za slanje e-faktura iz programa potrebno je omoguditi zaposlenom odnosno korisniku da Salje eFakture §to se moze uraditi na sledecoj putanji. 5
Podesavanja W Ostali subjekti W Pregled zaposlenih (slika 1). Kada pronadete Zeljenog zaposlenog oznacite ga 1 na tabu Tabu Podesavanja (slika 2) §tiklirajte Cek
boks Slanje eFaktura (slika 3) 1 snimite izmenu.
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Slika br. 1 — Pregled zaposlenih

Default kategorija

W h>] Odustanil — iiﬁﬁ H Srimi | L DM’ M cj Stampa

—|_ m Zaposleni aJ
Krajr. Odj Artil 10: Admin 1 Bus 1] g.1.1.7 |

Slika br. 2 — Kontakt zaposlenih
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Slika br. 3 — Omogucavanje slanja zaposlenom



ﬁ Slanje eRacuna g

Nakon podesavanja, samo slanje eRac¢una je moguce, ali ne i ograni¢eno na njih, iz racuna (Racun-Otpremnica, Rac¢un za uslugu i Racuni maloprodaje) (slika 4).

Takode, kroz program Monolit moguce je slanje avansnih i kona¢nih ra¢una kao i knjiznih odobrenja/zaduzenja.

Nakon otvaranja racuna, slanje eRacuna se vrsi iz Pregleda, potrebno je izvrsiti pregled racuna sa zeljenim parametrima pretrage (od datum, do datuma, magacin,
dokument...) (slika 5).

Kad Vam se prikazu racuni, potrebno je da selektujete racun koji zelite da posaljete 1 zatim da otvaranjem padajuc¢eg menija iz dugmeta Funkcije (slika 6) ili desnim

klikom na Zeljenu fakturu, odabirom “PoSalji eRacun” W “eFaktura‘ (slika 7).

Nakon uspesnog slanja dobicete obavestenje “eFaktura je poslata!” (slika 8) i u tabeli pregleda, u redu poslate fakture, u koloni “eOznaka’ (slika 9) videce se broj

pod kojim je Vasa faktura zavedena na SEF-u i to je kona¢na potvrda da je eFaktura uspesno registrovana.

Kad $tampate ra¢un klikom na dugme ,,Stampaj* $tampa se otpremnica za fakture koje su poslate na SEF. Za one komitente koji nisu na registrovani SEF-u na strelicu

na dole kod dugmeta Stampaj izaberite opciju Racun da biste odstampali racun.
Nakon $to je faktura poslata na SEF ne postoji moguénost naknadne izmene ili brisanja fakture.

Napomena: Ukoliko Zelite poslati kona¢an racun, postupak slanja je isti kao i kod obi¢nih faktura s tim da moraju biti pravilno povezani avansi. Takode, pri slanju kona¢nih ra¢una, avansni racuni koji

su povezani sa tim ra¢unom moraju prethodno biti registrovani na SEF-u i da su odobreni od strane komitenta.

Napomena: Ukoliko je opcija slanja eRacuna onemoguéena kao npr. opcija Moj eRacun sa slike br. 6, onda nedostaju pristupni podaci za slanje i/ili korisnik nema potrebna prava slanja eRacuna.
Napomena: Ukoliko je primalac fakture budzetski korisnik, JBKJS (Jedinstveni Broj Korisnika Javnih Sredstava) je obavezan podatak koji se moze uneti u pregledu komitenata, a koji mozete naci
i/ili proveriti na sajtu Uprave za trezor (https:/kjs.trezor.gov.rs/) gde mozete pretraziti komitente uz pomo¢ PIB-a, mati¢nog broja, naziva, JBKJS-a, mesta i tipa korisnika javnih sredstava.
Napomena: Cesti problemi pri slanju eFaktura su npr. nedostatak JBKJS-a za komitente koji su budzetski korisnici, duzina mati¢nog broja komitenta, tab-ovi u nazivu artikla, nepodesenost

dokumenta u vidu nenavedenog fajla za stampu dokumenta i/ili medjunarodna oznaka dokumenta.
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Slika br. 4 — Raduni
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Slika br. 7 — Padajuéi meni desnog
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Za slanje efaktura ka budzZetskim korisnicima, neophodni podaci su:

1. JBKIS (Jedinstveni Broj Korisnika Javnih Sredstava) koji ako nemate mozete pronaci na https://kjs.trezor.gov.rs/.

2. Broj ugovora unosi se na putanji podesavanja -> ugovori. Obavezan je unos broja ugovora, datuma, naslova ugovora i komitenta. Prilikom izrade racuna na tabu
napomene u polju ugovor pretragom ili izborom u padaju¢em meniju pronadite Zeljeni ugovor.

3. Broj narudZzbenice/broj ponude — unosi se direktno prilikom izrade racuna u zaglavlju racuna polje “porudzbenica”. Ako je u pitanju racun za usluge onda na tabu
napomene P> polje “porudzbenica”.

Anuliranje

Ukoliko pravite racun za promet dobara i usluga bez naknade (ukupna vrednost 0) anuliranje dela iznosa za placanje radite tako $to otvarate artikal (kao uslugu) i
dodeljujete mu poresku stopu iz poreske kategorije N. Kada pravite ratun nakon unosa stavki unosite ovaj artikal anuliranje 1 popunjavate po internom tehnickom
uputstvu SEF-a (strana 197. na linku https://www.efaktura.gov.rs/tekst/360/azurirano-interno-tehnicko-uputstvo-12012023.php).

Napomena: Sistem eFaktura zavodi fakture pod datumom kad je poslata i ne postoji mogucnost slanja fakture iz proslog perioda tj. datum izdavanja faktura ¢e uvek
biti danasnji. Ako ste snimili fakturu sa datumom izdavanja 31.10., a poslali na servis eFaktura 01.11., na servisu ¢e biti naznacen datum izdavanja 01.11. a ne 31.10.
Napomena: Ako je komitent poljoprivrednik koji je u sistemu pdv-a podatak o njegovom pib-u tj. JIMBG-u upisujete u polje PIB.


https://kjs.trezor.gov.rs/

Napomena: Ukoliko Vas$ kupac zahteva svoju referencu odnosno referencu kupca (interni broj za rutiranje — nije obavezan podatak za unos) u fakturi date podatke prvo
otvarate reference u Sifarniku kod komitenta na tabu Ostali podaci na k= i zatim da otvorite sve reference koje Vas kupac zahteva. Prilikom izrade ratuna u zaglavlju
racuna u polju referenca kupca izaberite Zeljenu referencu.
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Napomena: Nije obavezan podatak za unos.




GLN (nije obavezan podatak za unos)

Va$ GLN broj upisujete u podesavanje — administracija — podesavanje mati¢ne firme —> podaci o mati¢noj firmi i u polje GLN.
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GLN vaseg komitenta upisujete u pregledu komitenata na tabu Ostali podaci i u polju GLN.
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GLN broj objekta vaseg kupca upisujete u mesto isporuke kod komitenta, pregled komitenata — pronadete Zeljenog komitenta i na f-je -> mesta isporuke.



GLN broj Vaseg magacina upisujete u podesavanju kod magacina na putanji podesavanje -> magacini -> magacini. Na tabu Ostali parametri u polju GLN upisujete
dati podatak. Ako je upisan automatski kod preuzimanja fakture ¢e da veze za dati magacin (ako ste pri unosu izabrali pogresan ili ga niste izabrali).
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Po izmenama SEF-a od 28.11, a koji vaZze od 16.12. kod komitenta, u pregledu komitenata na tabu ostali podaci, je neophodno da oznacite da li hocete da se fakture
automatske Salju 1 na CRF opcijom na “Slanje na CRF”. Klikom na globus kod Prima eDokumenta preko SEF-a mozete da proverite da li je komitent registrovan na
SEF-u i ako jeste omogucava da Stiklirate da dati komitent prima eDokumenta preko SEF-a . Za javnu ustanovu tek kad upiSete JBBK/JBKJS mozZete da Stiklirate da
prima eDokumenta preko SEF-a 1 da §tiklirate “Slanje na CRF”. Ove opcije imate 1 prilikom otvaranja novog komitenta na tabu -> Detalji.
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U pregledu komitenata na dugme Funkcije dodato je azuriranje komitenata za slanje eFaktura na CRF na osnovu izabrane grupe KJS trezora. Takode dodato je 1
azuriranje komitenata za slanje na SEF, kao i uzuriranje ugovora komitenata odnosno iz pregleda komitenata formira ugovor u finansijama -> ugovori.



Iz pregleda racuna izborom Zeljene fakture mozete da je stornirate na SEF-u tako Sto ¢ete na desni klik miSem izabrati storniraj eRacun.

Slanje eRaduna *

Pozalji swe neposlate iz perioda *

Slanje eRacduna sa dodaknim prilogorn *
Storniraj eRacun L
S Izvezi eRacun u XML (N =
bak o
o

) slanje pojedinacne poreske evidencije F

Storniranje pojedinacne poreske evidencije  *
Slika br. 10 — Storniranje fakture na SEF-u

Pregled svih eFaktura mozete da pronadete na putanji:

- Za pretragu servisa eFaktura: PodeSavanja P Slanje/Prijem e-dokumenata P e-Faktura.
- Za pretragu servisa Moj eRacun (servis firme Docloop):  PodeSavanja P Slanje/Prijem e-dokumenata » Moj eRacun - Docloop.

Izborom filtera mozete da vidite ulazne ili izlazne fakture, kao i pregled faktura po statusima (slika br. 11).
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™ eFaktura ¥2.2.2

J Fakture |Evid

— od datuma (3232023

Fakkure — Skatus

; Ilazne
@Preuzm' v Do datuma  3(30/2023 ®

&) Sve

\_J) Paslato f Primligno

) Otkazano

\_) Stornirana

() Odobreno
() Odbijena

Izl
1] Preuzeti dokumenti || () Izlazne

1 e T e S I I N
| — |

Pregled — vrsi pregled ve¢ preuzetog spiska efaktura.

Preuzmi
AZuriraj skatus
Stampaj PDF

Prebaci u preuzete

*) Skarniraj dokurment
" odobri dokument
& Cdbij dokument

Obrigi

Predled istorije skatusa

Satuvaj izgled

Mema podataka=

Broj dokumenata: 0

Slika br. 11. Pregled e-faktura

Preuzmi dokumente — preuzima nove fakture sa servisa eFaktura.
AZuriraj statuse — azurira sve statuse faktura ve¢ preuzetih faktura.
Stikliranjem “Preuzeti dokumenti videcete samo preuzete fakture.

12



AZuriraj status — azurira status date fakture.

Stampaj PDF — §tampa pdf fakturu sa SEF-a.

Prebaci u preuzete — Prebacuje fakturu u preuzeti dokumenti.

ObriSi — samo za fakture koje imaju status “Nacrt”.

Pregled istorije statusa — moZete da vidite ko je 1 kad menjao status na Zeljenoj fakturi.

Sacuvaj izgled — podesite kolone koje zelite da vidite 1 snimite podeSavanja, takoze ¢uva i vremenski period koji ste definisali.

‘M eFaktura ¥2.2.3

Fakture | Evidenciie

od datuma  |3/1/2023 g Fakiure Status 2 ]

i - ®) Ulazne &) Swe ) Otkazana ) Odabreno & Prewzrni i AZuriraj
-(;Fl Preuzmi v Dodatuma  |4/10/2023 ] é— GRS dokument statuse
!l () Izlazne ) Poslato { Primliena () Sarnirana ) Cdbijena

Preuzeti dokumenti ||

Sifra

N o

Knjfino adobrenje

Cdobreno

e Magacin eCznaka Broj dokumenta Wrsta dokumenta Status PIE
= Click. here to define a filker T L
1085786  RNZ022-151180  Komercijalna faktura  Cdbijeno 101754136 i e e
it W Valda'zhus RAD
1090908 4yP-2023 Komercijalna Fakkura  Primlisno 112738966 . R
1105529 PP-205000000010%1 Karmercijalna Fakkura Priraljero 100001931
1142481 655 Komercijalna Faktura Primljeno 100710723 DR I RO VREENE FREDI=E T 65 SNCHA =% R WARGRG FroS PRI FGRIE
DRQPOI BOFT MAKDnG
1160509 PP-20S0000000105 Komerciialna faktura  Odbijeno 100001931 e S R s
1178765 888 Komercijalna Faktura Cdbijeno 100710723
1240691 PP-Z05000000010% Komercijalna Fakiura Primljeno 100001931
1255638  30-1634/23 Komercijalna faktura  Primljsno 104056656 v veee it
1370688 01433656636 Komercijalna Faktura Primljeno 105011152 [P

1390622 4444 Komercijalna Faktura Cdobreno 110970319
1570159 01433695493 Komercijalna Faktura Odobreno 105011152
1675869 S15F-2023 Karmercijalna Faktura Cdobreno 112738966
1679061 30-7Z9Z123 Komercijalna Faktura Cdobreno 104056656
1870532 111 Karmercijalna Faktura Cdobreno 100710723
B e R el e
Eﬁ >

P ramend
90 LM Bk | S| s e L 2 DTG

Hm

0 %

U ovom pregledu postoji kolona vrsta dokumenta gde mozete da vidite da li je u pitanju komercijalna faktura, avansna faktura ili knjizno odobrenje/zaduzenje.
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Takode u polju magacin ¢e povuci va§ magacin, uparuje preko GLN broja koji ste uneli kod magacina.

Klikomna '*' iznad azuriraj statuse mozete da vidite za koje statuse dokumenata je koja operacija dostupna.
Preuzimanje fakture ne radite preko ove forme, nego preko formi za unos dokumenta. Ako dva puta miSem kliknete na odredenu fakturu u desnom uglu ¢e Vam se

prikazati prikaz pdf-e fakture, koju mozete i da zumirate. Klikom na Ctrl i ,, + “ ili ,, — “ moZete da zumirate pdf. Na desni klik na prikaz fakture imate opciju Print da

b

odstampate fakturu. PDF-e fakturu mozete otvoriti i klikom na 2
B Otkazivanje i storniranje fakture &8
Otkazivanje fakture je jedino moguce ako je dokument u statusu Nacrt, Greska prilikom slanja 1 ako je dokument duze od 15 minuta u statusu Slanje.
Storniranje fakture

Ako Vam je kupac odobrio fakturu i iz nekog razloga trebate da je stornirate, storniranje za servis eFakture vrsite u pregledu racuna (sa slike br.10), desnim klikom
na zeljenu fakturu i odabirom opcije Storniraj eRacun. Takode, u programu, storniranje faktura se vrsi iz pregleda ra¢una, desnim klikom na zeljenu fakturu 1

odabirom opcije Storniraj dokument faktura ¢e biti stornirana (vraéena roba na stanje) i ne Saljete je na servis eFaktura.

Storniranje fakture na SEF-u radite kroz program, a ne preko SEF-a, jer onda program otkljucava faktura kako biste je mogli stornirati .

B8 Napomena vezana za broj dokumenta &
Posto SEF ne razdvaja redni broj dokumenta po vrsti dokumenta (raun, knjizno odobrenje, avans 1 dr.) i kada iz programa posaljete fakturu npr. broj 15VP-2023, a taj

isti broj ima i robno knjiZzno odobrenje SEF ga nec¢e prihvatiti. S obzirom na ovaj nacin rada SEF-a dodali smo da kod podeSavanja dokumenta (putanja podeSavanja ->
dokumenti -> dokumenti) moZete da unesete skracenicu dokumenta kako bismo prevazisli ovaj problem. Dostupno od verzije 8.1.1.8.
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Qsnovni podaci Diskali podaci

Zifta dokurnenta o0z Kontao knjizenja
Maziv dokumenta Povvrathica kp

Grupa dokurm, 12 Powratnica kupca

Knjiga PDW-a . .. 2

knjiga racuna 2 Izlazni dokurmenti

Dpis dokurmenta Py

Status dokumenta
Prawvila POPDY Ohbrasca 3.6
Kosowo i Metohija

DOrganizaciona jedinica

Q Izlaz 5y Odustani e= Ohrisi H S

= FRad:a PDA uredjajima

Obavezna wverifikacija

+  Otkup poljoprivrednib proiza

Dodaj & Stampa

Kepu M  Sortiranje 0«

Ltice na stanje komitenta Vv,
+  Widi se u knjigovodsteu v,
» Yodise urobnim karticama ¥
+ Izdaje se garancija V|

Koristi se u spoljnoj trgovini @
* Generisi broj dokurmenta v

Robni dokument v
Wezani dokurment A\
Ulaz f zlaz v
Razdelnik - Karakter izrmedju broja i godine na dokurmentu

I Skracenica KO
Trira CENE U CEnowhikL
Azurira cenovhik dobavljada
Obracunaj POY-a na dokurne

Fedunarodna oznaka dokumenta 381

ZaokruZivanje prilikom knjizenja 0,20

x Osvezi
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B Avansni racun B

Slanje avansnog racuna se radi iz pregled avansnog racuna. Kad Vam se prikazu avansni rauni, potrebno je da selektujete racun koji zelite da posaljete i zatim da
otvaranjem padajuc¢eg menija iz dugmeta Funkcije ili desnim klikom na zeljenu fakturu odaberete “PoSalji eRacun” W “eFaktura“ (slika 12).

Unos dokumenta Pregled
Od datuma  10/1/2022 ud Magacin  Finansije ad 0\ Pregled 3‘ Stampaj I € Funkdie... ‘
- R | | |

Do datuma  11/4/2022 lad Dokument Rafun za primlieni avans
Storniraj dokument

Unesite tekst koji trazite ... (P Slanje eRacuna » eFaktura(SEF)
Pogalji sve neposlate iz perioda ¥ Maj eRacun

# Sifra konta Broj dokum. Datum DPO Sifra kom, Komitent Ulazni dokum, . . . .
Slanje eRacuna sa dodatnim prilogom ¥
lzwezi eRacun u XML ¥

Slika 12. Slanje avansnog racuna

Napomena: U podesavanju dokumenta za avansni racun, racun za primljeni avans, medunarodna oznaka dokumenta mora da bude 386. Proverite podesavanja dokumenta pre slanja avansnog
racuna.

Napomena: Prikom izrade avansnog ra¢una na tabu napomene u polju ,,Poziv na broj* unosite podatak o broju predracuna, ponude ili narudzbenice, kao i broj ugovora ili broj reference kupca.

Primalac avansnog racuna mora da Vam odobri avans na SEF-u kako biste posle mogli da napravite kona¢ni racun. Avans se Salje samo na SEF, ne i na CRF.

B Finansijsko knjizno odobrenje/zaduzenje B8

Morate da imate dva posebna dokumenta posebno za knjizno odobrenje posebno za knjizno zaduzenje, jer su medunarodne oznake koje SEF zahteva razlicite.
Proverite podesavana pre slanja na SEF.
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Slanje se radi iz pregleda kao i kod racuna. Takode knjizno odobrenje/zaduzenje se Salje samo na SEF, ne i na CRF.

Unos dokurmenta Pregled dokumen..,
{ L‘l& Mawi nalogl H Sriri l& Stampaj |le 6 Furksije... J

Eraj dakumenta Waluka DINAR d Kurs 1

Dokument Knijizenje-kupca d Datum prometa  1/23/2023 od

Konto 2040 Diaburm valute 1232023 od

Finansije Finansije ] Datum PDV-a 12[31j2023 %]

Knjiga racuna Izlazne Fakture d Diabum prifema 1/23f2023 ol
|Eksterni dokum,  125vP-2022 | Datum izdavanja  1/23/2023 [~ ]

Fravilo PDV-3 3.2 d Iznos raduna

Qpis . ..o Fin knjizenje kupca

Korikent . .. .. 14541 ACTUEL DOC

Qsnowni podaci MNapomena Devizna wrednost ePrilozi

Osnov knjizenia  Odobren rabat pa fakturi 125vP-2022

Konto...... Pores, osnovica -1,256.00

Mesta troska o Stopa 20,00 |v] Sa pravom na odbitak POV-a

Mamena .. . ud lag Prethodni PDY -251.20

| 2 Dodaj l = Ohrisi l W Ohrisi swe J
Konto Duguje Opis

# PDV Kaonto Cpis pramene Qsnovica Stopa Paorez Duguje Trosak.
3 = N o obren e o ekt 125

Ukoliko radite odobrenje/zaduZenje za pojedina¢an dokument u polju eksterni dokument unosite broj fakture kao referencu.

Ako pravite knjizno odobrenje koje se odnosi na fakture iz perioda, period definisete na tabu napomene. Stiklirajte da se odnosni na zbirno odobrenje i definisite datum
od 1 do. Dostupno od verzije 8.1.1.10.

Dsnovni podaci Mapomena Dewvizna wrednost ePrilozi

Telkst

o : Thirno odobrenje [w]
od datuma
11552023 u
Do dakurmna

Projekat

Napomena: U podesavanja dokumenta za knjiZno odobrenje medunarodna oznaka dokumenta je 381, dok za knjizno zaduZenje je 383.
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B Povracaj kupca (robno knjizno odobrenje) B

Ako se referencirate pojedinac¢nu fakturu povrate povlacite preko opcije “Stavke racuna”. Otvorice se novi prozor gde ¢e za odredeni vremenski period da prikaze sve
stavke rac¢una ka datom komitentu. Stiklirate Oznaci za artikle koje Zelite i kliknite na Preuzmi artikal (Slika 13). Povuéi ¢e cene koje su bile na racunu i na koji dokument
se povrat odnosi (Slika 14.).

i Povratnica-ACTUEL DOO - MonolIT ¥8.1 2023 NOYA FIRMA D.0.0

i
UF-Kalkulacija

w

Zabvori  Zatvorisve  Krajrada

Movi artikal  Hovi komitent Pregled artikala  Pregled ko Ponuda

J— Unos dokumenta F Erag eE

Povratnica kupcs | @enseatra| isimiersana | Fsomes | % | @ roae. |

Malog prijema Izvodi  UF - finansijske Inkerni prenos-okpremnica Malozi knjizenja  Dnevnik knjizenja  Karkice konta  Kontni plan Bilansi Bruto bilans  PribodifRashodi — Zakljuchi lisk

¥omitent 14541 ACTUEL DOD (1) Datumprometa 1f18{2023 |  PravioPDv-a 3.6 [©] Racun-powrat robe dobavjacu =
Mesta KIEIMDA PIE 108183078 ){') Datum valute  1f18(2023 %] Pomocni magacin %] Saldo:

Adresa  MEMARIINA 36 Tel. Datum izdavanja 1/18/2023 ﬂ OdloZeno 0 (dana) Wan valute:

Primalac %] DatumPOY-a  12/31{2021 [  Rabat (%) 0 Otw.avans:

Magadn P Magacin %] Status dokum. o Cenownik WP Cenovrik %] e ﬁ
Dokument Povratnica KP %] Broj Iznos racuna | Povrat bez prodaie

Prispela patrazivania . . _ﬁ

™ Pregled robe za povracaj

Avansi [ Prilozi

“- Od datuma |12(2f2022 [~]
Do datuma |1431/2023 [~]
Dokument |Racun @ Broj stavki za preuzimanje l:l

Drag a column header here to graup by th

Mapomene

Stavke pavratnice

column

i_ 11 = 479 FR VEMTIL+ REDUCIR ZA FREON RE00 114 SAE RE * 1 ]
1102023 6B11FR337 FR ROTOLOK Favar RWOO3 - 1 -12mm ¥5-06 kam 1WP-2023 2.00 B07.76 0.00 B07.76
1/17[2023 F06UNOG2 CREMO ALUFLEX 120mm L-3m ULTRA kaom 15YP-2023 1.00 496.29 0.00 496.29
1/17/2023 302BRO04 BRINOK CREWO S0cm Z1)2 ¥ Z31%8 HH kom 15YP-2023 1.00 160,35 .00 160,35
1/18/2023 302BRO03 BRINOK CREWO BATERIJE 60cm Z3/8xM10%1 kaom 16YP-2023 2.00 148.50 0.00 148.50

2,00 1 16

| E i

NN NN

Slika 13. Preuzimanje stavki racuna
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W Eovratnica-ACTUED DOOIS MBnolil o 2022 NOV R IR PRI

e _ | E

)
Movi artika MNovi komitent Pregled artikala  Pregled komitenata P | pri - ] - 4 K B B R Zabvori  Zatvorisve  Krajrada

I Unas dokumenta
Povratnica kupca 2 v
Racun-povrat robe dobavljacu
Komitent 14541 ACTUEL DOO @ Datum prometa  1/18/2023 Pravilo PD¥-a 3.6 @
Mesta KIEINDA PIB 108183076 J7 Datumvalate  1/19/2023 Pomacni magacin %] Saldo:
Adresa  HEMANJINA 36 Tel, Datum izdavanja 1/18/2023 Odiogeno 0 (dana) Wan valdte:
Primalac Diakum PDY-a 12/31/2021 Rabat (%) i} Otv.avans:
Magacin 0 Moo [~ ] Status dokum, Cenovnik WP Cenovnik Prodaja pa kategoriiama ﬁ
Dokument Povratnica KP Braj Iznos racuna |_] Povrat bez prodaje Prispela potrazivania . . _EI
Skavke povratnice

BOBFR479 FR WEMTIL+ REDUCIR 74 FREON RE0D 1j4 SAE REI kom -2.000 1,371.1600 0,000 0.000 1,371.1600 -2,742.3200 20,00 -548 4640 -3,290.7840 1VP-2023 1WP-2023

Slika 14. Prikaz gde upisuje referencu dokumenta

Napravite poseban povrat za fakture koje su registrovane na SEF i poseban za one koje nisu, jer kod svakog povrata se ozna€ava da li je faktura na osnovu koje se radi
povrat registrovana na SEF ili ne.

Napomena: Povrat mozete da radite samo za one fakture koje je kupac odobrio fakturu na SEF-u.

Slanje radite iz pregleda dokumenta i na dugme f-je ili desni klik izaberite opciju Slanje eOdobrenja -> servis eFaktura (SEF).

Poyratnica-ACTUEL DO~ MonolIT, ¥8.1 2023 NO¥A FIRMA D00 L3

i e i ! . =] : : X w

Mowl artlkal  Mowikomitent  Pregled artikala  Pregled komitenata lacija  Malog prijema zvodi  UF - finansijske nterni prenos-obpremnica Malozi kniisenja  Dmewnik knjenia  Kartice konta  Kontmiplan  Bilansi  Erutobilans  PrihodifRashodi  Zakljun lis Zatwor  Zatvorisve  Krajrada

Pregled
Od datuma 11172023 Magacin  ¥P Magacin ' - = ' -W

Do datuma  1/16/2023 Dakument Povratnica kP TR——
Aartica artikla

Kartica komitenta
Pronadji dokument

If

Storniraj dokument

Podesavanje LOT-a

14541 A CTUEL DO -3,886.33

Tzvezi u XML format Nije definisana

Tzvez XML u Formatu komitenta

a

Po&alji swe neposlate iz perioda
Slanje eddobrenja sa dodatnim prilagom

Izvezi eCdobrenje u XML 3
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Ako pravite knjizno odobrenje koje se odnosi na fakture iz perioda, period definiSete na tabu napomene. Prvo Stiklirajte da se odnosni na zbirno odobrenje 1 definisite

datum od 1 do. Dostupno od verzije 8.1.1.10.

Mapomene

Stavke povratnice

GLM broj

Prafitni centar Mije definisano

Prajekat
Tekuri racun
Komercijalista
Prodawac
Izdao robu
k.onko

Tip promeka

Macin placanja Virmanski

Paorudzbenica
I lgoeeor
Pores.oslob,

Mapomena

Napomena: U podesavanja dokumenta za knjizno odobrenje medunarodna oznaka dokumenta je 381.

Izlazne Fakture

Merma

OO QOOoGo ©

G

E

&vansi | Prilozi

Braj trebovanja

Foziv na broj

Iznos dokumenta
Srednji kurs .. L,

Broj okpremnice

Serije [ Rokovi trajanja

IJpi&i iznas duga u

Lo polje Komenkar

|

Linija
Transpork

Viozac
Reqistracija CRF

Referenca kupca

eCznaka

Od dakurna
1/1j2023

Do datuma
1/15/2023

Poslato na SEF

LJ
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B Preuzimanje ulazne fakture B

MozZete da preuzmete robnu fakturu, troSkovnu fakturu, knjizno odobrenje/zaduzenje i avans. Preuzimanje fakture ne znaci i njeno odobravanje. Odobravanje radite na
desni klik 1 izaberite opciju ,,odobri dokument*

- Robni dokument — kalkulacija

Unos zapocinjete kao i do sad nov nalog, izaberete magacin i dokument i nakon toga klikom na f-je izaberete opciju preuzmi e-racun pa ili preuzmi eRacun sa SEF-a
ili preuzmi eRacun sa servisa Moj-eracun u zavisnosti koji servis koristite.

Unas dokurenta Pregled
Ulazna faktura-katkulacija || g Mavinalog (F2) l [ srimi (F2) l& Stampa (F4) M €@ Funkcie. . ‘
) ) ) i Prijemnica robe
Komitent -1 l Datum prometa  12f15/2022 d Broj ulaz. dokum, Opis. .0 BiveuEnl e ey
Mesto PIE ,‘:) Datum walube  12[15/2022 %] Iznos rafuna Zakwaren iznos Zatvore  Preuzimi nalog prijema
Adresa Tel. Datum prijerma 12/15/2022 %] Interni kurs (S4) 1 Pravilo PDV-a  8a.2 hd Preuzmi devizni racun
fMagacin 1004 WP Magacin hd Datum izdawanja 12/15/2022 od Prodajni kurs . . . 1 Prijemni broj dok. Preuzimanije iz warehousa
Dokument Kalkolaia WP \ud Broj Datum PD¥-a  12/15/2022 a Poziv na broj BT 2 el e e ] 2 72
i . L . Preuzimanije iz AgrarIT-a »
EBroj UF 0 Eroj porudzbenice OdloZeno PDY status . . . . ad ) ) .
. Preuzimanija trebovania
Isporucilac Azuriranje cena ||
Prenesi u racun
Stavke prijemnice kalkulacija prodaje Kalkulacijia uvoza Troskovi Mapomene Avansi | Prilozi Serije | Rokovi trajanja Uslowi pladanja Awansni racuni
#* Artikal Faktura dobavlijata Nefakturisana roba
#* Kod Artikal ara Trend Koligina e e Rabat 1 Wrednost bez PDY-a Ulazna cena Stopa % Preth.PDY Cena MG Loz Excel-a i’
rabata
Loz ¥ML-a 4
& Klikni ovwde za novi red Uwoz TaT-a L4
Raspodela po nalozima okpreme
Raspodela po mestima isporuke

Preuzmi eRafun sa servisa Moj-eRacun IS0

LUnos dokumerts

Preuzmi lokalni eRacun iz XML-a ISO{SEF)
Preuzmi lokalni eRadun iz XML-a ISO{Moj eRacun)

«<Mema podataka=

Slika 15. Preuzimanje e-fakture

Otvori¢e Vam se forma kao na slici 11. Pronadite Zeljenu fakture i na desni klik ¢ete izabrati opciju preuzmi ili moZete da kliknete na dugme preuzmi u gornjem levom
uglu. Dodata je nova opcija kod preuzmi (strelica na dole) da moze te da definiSete u koji magacin zelite da se zaprimi roba.

A e R e A [ e

{?preuzmi o ' G =TT A P Magacin wd | Preuzmi f

Preuzmi u |

Fakture |Evidencije
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Nakon toga program ¢e Vam postaviti pitanje “Da li hocete da Vam se otvori folder gde je prilog sacuvan”.

Na tabu Avansi/Prilozi ¢ete videti preuzete priloge i 2x klikom na prilog otvori¢e Vam se prilog da li u PDF-u ili drugom formatu u zavisnosti koji ste primili.

Program ¢e preuzeti komitenta, datume, broj ulazne fakture, artikle i iznose sa preuzete fakture. Ako odredeni artikal ne postoji u sistemu bice obojen crvenom bojom I

nece imate poresku stopu, a samim ti ni podatak o prethodnom pdv-u, nakon ¢ega je potrebno da ga otvorite i potvrdite unos datog artikla. Nakon provere i unosa
dodatnih podataka mozete da snimite fakturu.

- Povratnica dobavljacu

Postupak preuzimanja je na isti nacin kao kod kalkulacije na f-je preuzmi eOdobrenje.

IUnos dokumenta Preqgled
Povratnica dobavijacu || ¢ monaog 72y | [ snini(rs) | ) Stsms t04) || @) Furkare... |
) . ) . Preuzmi ulazni racun
Komitent -1 L Datum prometa 12/15/2022 od Broj ulaz. dokurn, QRIS v e e
Mesto PIE ,‘D Datum walute  12/15/2022 od Interni kurs (S¥) 1 Zatvoren iznos ?  Pregzmi dewizni racun
adresa Tel, Datum prijema 12/15/2022 od Prodajni kurs . .. 1 Pravila PDY-a ga.5 od Preuzimanis iz warchousa
Magacin 1004 VP Magacin %] Datum izdavarja 12/15{2022 %] Bowrat bez nabavke [l Poziv na broj Preuzimanje iz warehousa po ceni sa pdv-pm
Dokument Povratnica i Broi DatumPDv-a  12/15/2022 | IFEUEER B CEE=E
. . Stavke ul, racuna Preuzmi stavke kalkulacije
Broj UF ] OdloZeno | . POV skatus . .. . ad L :
Preuzimanja trebovanja
Isporucilac Referenca kupca ad
Prenesi U racun
Stavke krii ij i krajanj
avke povratnice Mapomene Serije [ Rokovi trajanja Uvaz Excel-a
#* Artikal Fakbura dobavljaca Lvoz ¥ML-a
# Kod Artikal Jed.m.  Trend Koligina Rl (%) ‘rednosk bez PDV-a Ulazna cena Stopa % Preth. POV Potrazuje Preth. doky Uiz V==
i T T Egp—_— Raspodela po nalozima otpreme

Raspodela po mestima isporuke

Preuzmi eDdobrenje sa servisa eFakkuralSEF-a) Preuzmi eCdobrenje

Ereuzmi eddobrenie sa servisa Moj-eRacun

mas dekumenta
Preuzmi eDdobrenje iz lokalnog #ML-a, format sa servisa eFakburalSEF-a) Uvoz iz Excel-a

Preuzmi eOdobrenje iz lokalnog #ML-a, Format sa Moj eR.acun

Slika 16. Préﬁzimlalnljé eOdobrenja
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- Troskovna faktura

Postupak preuzimanja je isti kao kod i kod drugih dokumenata. Nakon uvoza popunite druge podatke i snimite. Na tabu Avansi/Prilozi ¢ete videti preuzete priloge i 2x
klikom na prilog otvori¢e Vam se prilog da li u PDF-u ili drugom formatu u zavisnosti koji ste primili.

Unos novog dokumenta Pregled dokumenata
Mawi nalo = i l Stampa |vl Funkcije
Ulazne fakture O gl = &y Stamp, 9 j
Preuzmi prijemnica {zbirno) za period
BrojUF . . ., 0 Eroj dok, UPDY-u | ] Konko 4350 Datum prometa 12115 prayzmi prijemnicu pa kantima
Magacin . . . . Finansije d Yaluta od Dakum walute 12115 Preuzmi prijemnicu {Warehouse)
Dokument . ., Ulazna Faktura ad Kurs 1 Datum prijema 12115 st L el s e
2 1 Skatus ad Diaturn izdav. fak. 12/15  preyzmi 5ML Fajl iz racuna za usluge
Wrsta trogka kd  Centarbrofka od Daturn FDY-a 12115 Preuzmi %ML Fajl {Optimus)
Opis . ... Pravila POV-a G5.7 Preuzmi Excel Fajl {Mecafior)
Komitent -1 il Provera CRF Id PraLenl el el Zsgln
Porudzbenica Broj racuna . . . Ay ansni Facuni
Poziv na broj . . Interni obracun
Iznos rafuna . Preuzmi sablon
" " - o Prokmjizi dokument
Csnovni podaci Mapomena Paodaci o uvozy Aveansi | Prilozi
reuzmi eFakkur reuzmi eRacun sa SEF-a
onto Poreska bsnovica Preuzmi eFakkuru Preu ru &R :uun a SEF . . _
Preuzmi eRactun sa servisa Moj-eRatun
MNapomena . ... ... Skopa % .. Unios dokurmenta
Mesta trogka .. 3 Prethodni POV . . Preuzmi lokalni eRadun iz ¥ML-a ISOISEF)
Preuzmi lokalni eftacun iz XML-a IS0(Maj eRacun)

‘Wrska troska/Mamena ad Bez prava na pdv-a
Salbmw 1 midaliamis | Weadrmmek o= DRL_Are

Slika 17. Preuzimanje troskovne eFakture
- Finansijsko knjizno odobrenje/zaduzenje dobavljaca
Postupak preuzimanja je isti kao kod i1 kod drugih dokumenata. Nakon uvoza popunite druge podatke i snimite.
- Avans

Postupak preuzimanja je isti kao kod i1 kod drugih dokumenata. Nakon uvoza popunite druge podatke i snimite.
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B Cuvanje XML-a i priloga B

Sve preuzete i poslate fakture program preuzima i skladisti na fabricke definisane putanje. Ukoliko zelite da se prilogu i fakture ¢uvaju na drugoj lokaciji podesavanje

mozete da uradite na putanji podeSavanja — administracija — podeSavanje mati¢ne firme — > podeSavanje sistema. Klikom na Odabir foldera za dokumente moZete

da definiSete druge putanje.

‘M Podesavanje sistema rm &

|

Dsnovni podac ‘ Mabavka || Prodaja " Rabati prilikarn |:u” Proizvodnja " Finansije ” komunikacije ” PD& Uredjaji ” Logistika ‘

|w] Zabrani snimanje dokumenta aka je cena magacina na dokumentu = 0,00
|_] Maloprodaja se razduzuie finansijski
|_] Dozvoliena rezervacija preko slobodne kolicine
|| Karisti MATRIX Stampu kao standardnu
|_| Provera mare prilikom povradsja robe
|_] Budzetski karisnik - javno preduzece
|_] Zatwaranie avansa konacnim racunom na finansijskai kartici
Folder za stampu

Folder slika profzvoda  CoyiMaonalich) Slike Akl

Faolder za =ML Fajlove

Broj mesedi 2a ponowvnu provery lozinke karisnika 12

Godina rada 2023

LYY

|_] Finansijska kartica iz jedne tabele (tabels izvoda)

|_| Radi sa sekundarnam walutorn

|w] PrikaZi abavestenje da BROJ SERIIE nije unet (vasi 2a artikle kaji se vode po braju serije)
|_] AZuriranje cena u posebnim cenovnicima prenosam u inkernim dokumentina
|»] Sopstveno knjigovadstva i obracun PDY-3

|_] obracun POY nadakanads na asnovu placania

|_] Evidencija rabe u magacinu pa velicinama

|_] Provera da li postoiji akkivan sporazum ili buzba

|w] Snimanje akbivnosti korisnika, kaje Forme pokrece karisnik i u kaje vreme
|_] Snimanje aktivnosti korisnika, kaje Forme pokrece karisnik i koliko puta

|_] Provera da li je uradiena niveladia prilikam izmene ili brisanja dakumenta

|_] ©mogudi automatsko knjizenje dokumenata

| EOdaI:nir foldera za dokumente Il

R o prEve [
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Ddahir foldera za dokiomente

M Podefavanje sistema

Qsnovni podaci Mabavka " Lji " Logistika
Folder za delowodnike a
lw| Zabrani srimanje dokumenta ako je cena Folder za komitente CrMaonalitw8.1 DernolDokurnentacijatKormitent g
L] Maloprodaja se razduzuje finansijski Folder za artikle ChMonolitwd. 1 DermotDokurmentacijabArtikal a
Dozvioli ij ko slobodne K ikl ki d broj ij
[ Pozvaliana rezervacia preka siabodne Folder za dokumente  ChMonolitwd 1 DermotDokurmentacija\Dokument a @ artikle koil s2 vode po broju serie)
| Koristi MATRIX Stampu kao standardnu internirm dokurnentima
Folder za radne naloge  ChMonolitwd 1 DermotDokurmentacijatRadniMalog a

|_| Provera marze prilikom povracaja robe

Folderi za ulazna eDokumenta

| | Budzetski korisnik - javno preduzece

| Cimonolit w81 DermotML_E_DOC Inbox a
| ] Zatvaranje avansa konacnim racunom n
Prilozi eDokurnenata .. .| Cihbonolit w81 DermoteFakture\Prijernno a
Folder za stampu |
Folder slika proizvoda |C:y\Manolith|Slke! |3 Folderi za izlazna eDokumenta isnik. i U koje vreme
Folder za XML Fajlove HAL 06 000000000000000 ChiMaonalitvi.l Demao'ML_E_DOCOuthox a isnik i kalika puta

Prilozi eDokurnenata .. .| ChMonolit 8.1 Demo\Expor™\E_dokurmenti a arisanja dokumenta
Folder za priloge izlaznih eDokumenata
Broj mesec 2a ponovnu proverd lozinks kar Cihonolit w81 DemoiiiL E DOC a

aodina rada pire]l = || cooooooooooooooooooonoonoooooooooo00000000000000000000000000000000000000000000000000000E
*MAPORENS: Ukoliko ne unesete adrese, program ce dodeliti fabricke lokacije foldera,

CRAPORMEMNA: Sve nevedene adrese sy, i trebaju biti, apsolutne, (07, MA182,168.0.147, 4]

| @ 12z JOdustaniJ kel srimi J | Qaz ([ | k= Snimi -4 Podesiti pndrazumevanuj




Evidencije PDV-a na SEF-u

Moguce je samo slanje pojedinacne evidencije PDV-a za tip dokumenta: faktura, avansni ra¢un, knjiZzno odobrenje i knjiZzno zaduZenje.
Slanje za tip dokumenta interni obracun za promet stranog lica i drugi interni obra¢un unosite ru¢no na SEF-u.

Zbirnu evidenciju PDV-a radite ruc¢an unos na SEF-u.

B8 Pojedinacna evidencija PDV-a B

Slanje pojedinacne poreske prijave za tipove dokumenata: faktura, avansni racun, knjizno odobrenje 1 knjizno zaduzenje radite iz pregleda dokumenata.

Desnim klikom na Zeljeni dokument izaberite opciju Slanje pojedinacne poreske evidencije -> posalji pojedinacnu poresku evidenciju.

'

Tzmeni dokument
Kopiraj dokument
Storniraj dokumenk
Pronadi dokument
Qkvari dokument samo za pregled
Potvrda preuzete robe

Cbrizi dokument

Genetisi racun iz okpremnice

Proknijizi dokument
Krjigovodstveni nalog

Stampa spiska ratuna
Stampa liste dokumenata
Excport U excel

Skarniraj CRF prijavu

Unos Fakture prevoznika

Slanje na FTP server k
Slanje eRacuna k
Posalji swe neposlate iz perioda k
Slanje eRacuna sa dodatnir prilogann k

Skarniraj eRacun

Izvezi eRacun u XML *

Slanje pojedinacne por yidencije Pozalji pojedinacnu poresku evidenciju

Storniranje pojedinacne poreske evidencije  * Pozalji sve neposlate pojedinacne poreske evidencije

8 ros doamerts o o] swo

Grid mode
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Mozete i grupno da posaljete sve neposlate pojedinacne poreske evidencije na desni klik slanje pojedinacne poreske evidencije -> posalji sve neposlate pojedinacne
poreske evidencije. Obratite paznju na vremenski period koji definiSete pri grupnom slanju.
Pogresno poslate pojedinacne poreske evidencije moZete i da stornirate na desni klik, pojedinac¢no ili grupno.

Neophodna podesavanja da bi slanje pojedinac¢ne poreske evidencije radilo:
1. U podesavanju firme (podesavanje — administracija -> podeSavanje mati¢ne firme — podaci o mati¢noj firmi (Host)) mora biti definisan na koji period radite
obracun poreza: mesecni ili kvartalni.
2. Kod podesavanja dokumenta (podeSavanja -> dokumenti — dokumenti) u polju ulaz/izlaz da bude definisano da li je izlazni ili ulazni dokument. Npr. kod
dokument 1001 Racun upisali bi izlaz (ako nije podeSeno bice poslat kao ulazni dokument).

# Tip Tip dokumnenta dolos.:lf';:nta Dokument: POW Knjiga POV Kepu Sortiranje Robni d%ologm. Ulaz | Izlaz Pra;gSaZ?:DV
36 Uplate/Isplate 0 Trebovanije o ] 1 ]
110 Predracuni 1 Predracun o "] 1 "]
120 Porudzbenice 2 Porudzbenica 1] "] 1 "]
110 Predracuni 3 Ponuda o "] o "] Mista od navede
125 Malog za prijem 4 Malog za prijem 1] "] 1] "]
105 Trebovanja 5 Zahtey INO korisnika il "] 1 "] 1005
111 Devizni predracun 6 PROFORMA INVOICE 1] [ "] Mista od navede
125 Malog za prijem & Malog za prijem povrata o ] o ] Mista od navede
30 Izvodi 10 Zatvaranje il "] il "]
-1 91 Revers 0 ad 1 ad
50 Malozi viska 93 Malozi viska-manjka 1] [ 1 "]
50 Malozi viska 29 Malozi manjka H [ 1 "] 3.7
40 Malozi otpisa 100 Malozi okpisa il [ 1 "]
50 Malozi viska 101 Malog viska o [ o "]
115 Ponuda 800 Ponuda il =] 1 =] Mista od navede
105 Trebovanja 900 Trebovanje robe o "] 1 "]
-1 990 Zatvaranje godine o ] 1 ]
B0 Avansni racuni 999 Racun za dati avans 4 J 1 J Izlaz 8a.7
B0 Avansni racuni 1000 Racun za primljeni avans 5 J 1 J Izlaz )
b Racun v L
12 Povratnica kupca 1002 Povratnica KP 2 [ 1] "] Izlaz 3.6
14 1003 Racun 2a usluge 2 ] 1 ] Tzlaz 3.2
10 Izlazne Fakiure 1004 Racun iz prethodnog perioda 2 [ "] Mista od navede 3.7
15 Inofakture 1005 Invoice 9 v 1 i Izlaz 1.1
IS CARE P ien o oo - A 1 : docica
T T [Ty [Tow | pacinje sa ] [DOKUMENT [*] J ™
Qsnovni podaci Ostali podaci
Sifra dokumenta 1001 Kaonto knjizenja Kepu |w|  Sortiranje 1)  Robnidokument 1100 Rewers ST od
Maziv dokumenta Racun Utice na stanje komitenta Wezani dokurnent % |
Grupa dokurm, 10 Izlazne fakture Widi se u knjigovodsteu Ulaz / Izlaz Izlazi d
Knjiga POW-a ... 2 Izlazne fakture Yodi se u robnim karticama Razdelnik Farakter izredju broja | godine na dokumentu
Knjiga racuna 2 Ilazni dokumenti Izdaje se garancija Skracenica
Opis dokumenta IFA,

Status dokumenta OTVORE Kreiran dokument
Pravilo POPDAY Obrasca 3.2
Kosowva i Metahija |_]

Organizaciona jedinica

. 0 Izlaz - Obrisi | == Dodaj 7] | Osvezi 27

L Dokumenti (%]

Generisi broj dokumenta Azurira cenownik dobavljaca | ]
Rad sa PD& uredjajima

Obavezna verifikacija

Obracunaj PDY-a na dokume ||

Medunarodna oznaka dokumenta

&
2]
&
=
Koristi se u spaljnoj trgovini [w]  &zurira cene u cenovniku ™
]
™|
™|
™|

O OO Ggc

Otkup poljoprivrednih proize Zaokruzivanje prilikom knjizenja



Sve poslate prijave mozete da vidite u programu na putanji podeSavanja -> slanje/prijem e-dokumenata na tabu evidencije.

Definisite vremenski period i da li je u pitanju pojedinacna ili zbirna evidencija i na pregled ¢ete videti sve poslate evidencije. Na preuzmi dokumente preuzimate nove
evidencije sa SEF-a.

M eFaktura¥z.2:3

od datuma

Do datuma

Evidencie |
H30/2023 ) Zhirne

Click here to define a filker

<Mema podataka
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